文学院秘书学专业
江苏省自学考试助学专业本科第二学历教育
招生简章
 
经江苏省教育考试院批准、学校研究决定，文学院秘书学专业自2012年起面向本校二本、三本及研一学生开展第二本科学历教育。文学院师资力量雄厚，现有教授20人，全国优秀教师1人，江苏省教学名师1人，淮阴师范学院校级教学标兵3人，他们渊博儒雅，风度翩翩，各具风采；副教授30人，博士20人（不含在读6人），他们覃思精微，朝气蓬勃；江苏省“333跨世纪人才工程”人选、江苏省高校“青蓝工程”中青年学术带头人、江苏省高校“青蓝工程”优秀青年骨干教师等各类才俊云集于此。秘书学专业（行政秘书方向）为文学院朝阳专业，为每年公务员国考、省考热点需求之一，就业率达百分之百！俗话说：“技多不压身”，亲爱的同学们，文学院风景独好，欢迎你们加入哦！
一、招生对象、报名条件
1.招生对象：本校本科2014级、2015级学生，或一年级研究生。
2.报名条件：二本、三本类学生主修专业已开设的必修课成绩全部合格，且学有余力。
以上条件需同时符合方可申请报考。
二、报名、注册程序
1.填写《淮阴师范学院自学考试助学专业本科第二学历专业入学申请表》（请自行在文学院主页上下载，网址http://zhongwen.hytc.edu.cn/），提供已修完的必修课成绩单一份，申请表与成绩单均需主修学院审批盖章。
2.持学生证、主修学院审批通过的申请表、已开设的必修课成绩单，到文学院报名，并签订学校、家长、学生三方协议书。
3.我院将申请表、成绩单、三方协议书汇总，送校继续教育学院自考办审核。
4.继续教育学院自考办审核后，通知报名缴费，并将报名学生信息统一录入助学管理信息系统，提交淮安市教育考试院注册。
三、学制、学习方式和学费
学制二年，晚上或双休日授课，每年学费2100元，二年半共计5250元（含各门课程正常考试费），按年收费。
四、考试时间与形式
1.江苏省教育考试院每年1月初和7月初组织两次考试(校考)，另外，还可以参加每年4月和10月举办的社会自学考试，成绩合格，同样认可。
2.专业考试课程共13门，其中省统一命题的统考课程7门，我院命题的课程6门。主修专业已通过的与“自学考试助学专业”名称相同、教学要求相同、学分一致的公共基础课和专业基础课，可申请免考，最多专业免考课程可以达六门。
3.若在学习期限内未能完成考试，可延长学习时间1年，继续在学校参加自考助学专业的课程考试，也可参加社会上同课程（同名称、同层次、同学分）的自学考试，最后仍不能通过考试者，由学校发给结业证书。
五、优势分析
1．见效快，花时少，上一个大学可以获得两个本科文凭和两个学士学位。
2．学习成本低，花二年半时间、5250元即可获得另一个专业文凭。
3. 双学位、双文凭，就业时更易得到用人单位青睐，就业面更宽，就业道路更通畅。
4. 待遇更好，根据《国家教育委员会、国家计划委员会、财政部（87）教计105号文件》精神，获得双学士学位者，可享受研究生班毕业生工资待遇。
六、学习课程

	序号
	课程代号
	课程名称
	学分
	统考
	类别
	备注

	1
	3709
	马克思主义基本原理概论
	4
	是
	必考
	免修

	2
	3708
	中国近现代史纲要
	2
	是
	必考
	免修

	3
	15
	英语（二）
	14
	是
	必考
	免修

	4
	321
	中国文化概论
	5
	是
	必考
	可能免修

	5
	644
	公关礼仪
	4
	是
	必考
	可能免修

	6
	527
	中外秘书比较
	6
	是
	必考
	　

	7
	642
	传播学概论
	6
	是
	必考
	　

	8
	523
	中国秘书史
	6
	否
	必考
	自主命题

	9
	27157
	文化市场管理
	4
	否
	必考
	自主命题

	10
	27161
	文学评论写作
	4
	否
	必考
	自主命题

	11
	27162
	中外文学名著赏析（现当代）
	5
	否
	必考
	自主命题

	12
	28636
	文化心理学
	5
	否
	必考
	自主命题

	13
	28792
	行政文案策划与设计
	6
	否
	必考
	自主命题


七、学历、学位证书及享受待遇
（一）获得学历、学位证书的条件：
1.原普教专业获得学士学位；
2.完成自学考试助学专业所有课程学习，考试合格，取得相应学分。
（二）文凭性质：江苏省自考委和淮阴师院联合盖章、教育部电子注册的自考本科秘书学专业毕业证书和文学学士学位。国家承认学历，在国内外享有很高声誉，一直受中、外企事业单位认可。
（三）享受待遇：获得双学士学位者，可以享受研究生班毕业生工资待遇。
八、报名时间和地点
报名时间：2015年9月1日—9月20日
报名地点：文学院，联系人：王云路，电话：13511540408，咨询人：陈华东，电话：0517-83525155
旁观者的姓名永远爬不到比赛的计分板上，世界永远会向那些有目标和远见的人让路，别犹豫啦！知性而诗意的文学院等着你！
