


亲爱的同学们： 
    随着我国市场经济的高速发展，秘书人员的需求量在以惊人的速度增长，秘书已成为市场经济条件下兴起的朝阳职业。为帮助同学应对日趋复杂的就业挑战，适应商务时代多元化的发展需要，文学院秘书学专业面向本校同学开展第二本科学历教育。俗话说：“技多不压身”，亲爱的同学们，面对严峻的就业形势，你准备好了吗？文学院师资力量雄厚，风景这边独好，欢迎你们加入哦！

   一、招生对象：本校大一、大二、研一在校生。
   二、学制、学习方式和学费：学制2-2.5年，晚上或双休日授课，每年学费2100元，共计4200-5250元（含各门课程考试费），按年收费。

   三、考试时间与形式（详情见文学院主页http://zhongwen.hytc.edu.cn/）

1.江苏省教育考试院每年1月初和7月初组织两次考试；另外，还可以参加每年4月和10月举办的社会自学考试，成绩合格，同样认可。

2.专业考试课程共10门（公共基础课互通免修，未含），我院自主命题的课程6门。主修专业已通过的与“自学考试助学专业”名称要求相同、学分一致的专业基础课还可申请免考。

3.若在学习期限内未能完成学业，可延长学习时间1年，继续在学校参加自考助学专业的课程考试，也可参加社会上同课程（同名称、同层次、同学分）的自学考试。

四、主修课程：中国文化概论、中国秘书史、中外秘书比较、传播学概论、公关礼仪、文化市场管理、文学评论写作、中外文学名著赏析（现当代）、文化心理学、行政文案策划与设计等。

五、主要优势：

    1.秘书职业好。秘书是行政机关的必须职业，商务时代的标志性职业。需求大，地位高，发展潜力大。

2.就业保障好。与一般本科等值，就业选择面广。

    3.专业相容度高。在大文科中，容易跟相关专业知识合拢。

4.容易通过。10门专业课程中，自主命题6门，还可以免修若干门。

5.容易考研、考公务员，更容易考事业单位编制与银行编制。

    6.收效快，花钱少。

    7.性价比高，收获大，上一个大学可获得两个学士学位、两个本科文凭。目前，学院正在积极申请秘书证认证资格，如果顺利，毕业时每位学员还可以拿到一张秘书证。

    8.认同度高。国际国内承认，主修专业限考时，二学历等同第一学历报考相关专业职位。

9. 待遇好。根据《国家教育委员会、国家计划委员会、财政部（87）教计105号文件》精神，获得双学士学位者，可享受研究生班毕业生工资待遇。 

    10.时间利用率高。双休日上课，不影响主修专业学习。

6、 报名须知：

1.报名时间： 9月1日—9月30日；2.报名地点：王营校区教B1-302办公室；

3.联系人及手机：王老师（手机13511540408）；4.办公电话：0517-83525175；

5.报名方式：报名需填写《二学历入学申请表》、《学校、家长、学生三方协议书》等相关材料。(文学院主页搜索关键字可下载）


